1. Rekisterinpitdja
Nimi: Himeen Setlementti ry
Yhteystiedot: Kirjastokatu 1, 13100 Himeenlinna

2. Rekisteriasioista vastaava henkil6 ja yhteyshenkilo
Nimi: Johanna Roosendaal
Puhelin 050-4060 606
Sahkoposti: johanna.roosendaal@hameensetlementti.fi

3. Rekisterin nimi
Hameen Setlementin kuntouttavan tyotoiminnan asiakasrekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin kdyttotarkoitus
Asiakkaiden henkil6tietoja kerataan Hameen Setlementissa sosiaalisen tyollistamisen
palveluissa olevien asiakkaiden asiakassuhteen vuoksi. Asiakastietoja kaytetdaan asiakkaan
kuntoutuksen ja valmennuksen edistamiseksi seka tydkyvyn ylldapitoon ja arviointiin.
Asiakastietojen kasittely perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen (GDPR, 2016/679).

Hameen Setlementti tuottaa Hameenlinnan alueella sosiaalisen tyodllistamisen palveluita
tyoelaman tarpeisiin. Palveluita ostavat asiakkailleen mm. kunnat, tyévoimahallinto, Kela ja
vakuutusyhtiot. Palvelutuotteiden toteuttamisen mielekkaalla tavalla mahdollistaa
yhdistyksen oma monipuolinen tuotanto. Tuotettavat palvelut perustuvat seuraaviin
lakeihin: laki kuntouttavasta tyotoiminnasta (2.3.2001/189), sosiaalihuoltolaki
(30.12.2014/1301), laki Kansaneldkelaitoksen kuntoutusetuuksista ja
kuntoutusrahaetuuksista (15.7.2005/566) ja laki julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta
(28.12.2012/916).
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5. Rekisterin tietosisadltod
Asiakkaan tiedoista tallennamme seuraavia tietotyyppeja:

nimi

syntymaaika

henkil6tunnus

osoite

puhelinnumero

palvelu seka palvelun ostaja

palvelun tuottamisen kannalta olennaiset tiedot asiakkaan koulutus- ja
tyOhistoriasta

palvelun tuottamisen ja tyoturvallisuuden kannalta olennaiset sairaudet
(esimerkiksi sairaudet, joissa dkillisen tajunnan menetyksen riski)
sopimukset kuntoutusjakson tavoitteista

sairauslomatodistukset

suostumus tietojen luovuttamisesta

6. Saannonmukaiset tietolahteet
Asiakkaalta asiakaskohtaisesti verkostolta (sosiaalityontekijat saadut valmennusjakson

kannalta olennaiset tiedot. Asiakkaalta on valmennusjakson alussa pyydetty suostumus

tietojen luovuttamiseen. Tietoa saadaan seka paperitulosteena, séhkdisessa muodossa ettd

suullisesti.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle

e Tilastotietoja annetaan viranomaisille lain edellyttamiin tarkoituksiin.
e Kelalle ilmoitetaan poissaoloista.
e Eitietojen siirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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8. Rekisterin suojauksen periaatteet
Hameen Setlementin toimihenkil6ita koskee vaitiolovelvollisuus (Laki sosiaalihuollon
asiakkaan asemasta ja oikeuksista 22.9.2000/812 § 15).
a) Manuaalinen aineisto eli paperilla oleva tieto (sdilytyspaikka ja suojaaminen):

e Arkistointi on erillisessa lukitussa tilassa tyohuoneissa tai erillisessa lukitussa
arkistointitilassa, joihin on asiattomilta paasy estetty.

b) Sahkoiseen jarjestelmaan talletetut tiedot (rekisterin kdyttéoikeuden periaatteet ja
kayton valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus):

e Sadhkoisesti kasiteltdavat rekisterin sisaltamat tiedot ovat palomuurein,
salasanoin ja muina tietoturvan toimialalla yleisesti hyvaksyttavin teknisin
keinoin suojattuja. Jarjestelmaan tallentuu tieto siitd, ketka ovat kasitelleet
tietoja. Ainoastaan yksiloidyilla rekisterinpitdjan ja sen toimeksiannosta ja
lukuun toimivien yhdistysten tyontekijoilla on paasy rekisterin sisaltamiin
tietoihin rekisterinpitdjan myontamalla kayttooikeudella. Tietokoneet ja
muut laitteet, joihin talletettuun tietoon pdasee, ovat vain henkilokunnan
kaytossa.

9. Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen toteuttaminen
Asiakkaalle kerrotaan perehdytyksessa asiakasrekisteristd, sen tietoldhteista sekd mihin
tietoja kaytetdan ja/tai luovutetaan. Jokaisella on paasaantodisesti oikeus saada tarkastaa
itsedan koskevat tiedot Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksen (EU) 2016/679
artiklan 15 mukaisesti. Tarkastuspyynto tulee tehda vapaamuotoisesti, kirjallisesti ja
omakatisesti allekirjoitetulla kirjeella tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.
Tiedonkorjaamispyyntd osoitetaan asiakkaan kuntoutuksesta vastaavalle ohjaajalle
kirjallisesti. Jokaiselle asiakkaalle nimetdaan vastuuohjaaja Hameen Setlementin palvelun
piiriin tultaessa.
Tiedonkorjaamispyynnon toteuttamisesta pdattaa ja vastaa rekisterinpitaja.
Tiedonkorjaamispyynt6 toteutetaan viipymatta.

10. Muut mahdolliset oikeudet

Asiakasrekisterin tietoja kdytetdan ainoastaan toteutettaessa sosiaalista ja ammatillista
kuntoutusta Himeen Setlementissa.

11. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Hameen Setlementti kehittaa toimintaansa jatkuvasti ja pidattaa siksi oikeuden muuttaa
tata tietosuojaselostetta ilmoittamalla siita palveluissa. Muutokset voivat perustua myos
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lainsaddannon muuttumiseen. Himeen Setlementti suosittelee rekisterdityja tutustumaan
tietosuojaselosteen sisaltoon saannollisesti.
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